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На основу члана 49. став 2. Закона о jавним набавкама (,,Службени гласник РС", броj
91/19 ,) и члана 8. Одлуке о Служби Скупштине Града Новог Сада („Службени лист Града
Новог Сада", броj 4/05),  секретар Скупштине Града Новог Сада доноси

прАвилник
о НАЧИНУ ПЛАНИРАН>А, СПРОВОЪЕН>А ПОСТУПАКА НАБАВКИ И ПРАЪЕН>А

извршЕн,АуговорА

1.     основнЕодрЕдБЕ

Предмет уреЬиван,а
члан 1.

Овим правилником се ближе уреЬу].е начин планиран,а и спровоЬеъа поступака
jавних набавки, набавки на коjе се Закон о jавним набавкама (у дал,ем тексту: Закон) не
примен,уj.е,  као  и  набавки друштвених и других посебних услуга, праhен,е извршен,а
уговора и оквирних споразума из поступака набавки и други послови у вези са jавним
набавкама у Служби Скупштине Града Новог Сада (у да7ьем тексту: Наручилац)

Правилником   се  ближе  уреЬуjу  критериjуми,   правила  и   начин   одреЬивагьа
предмета набавке и процегьене вредности, начин испитиваъа и истраживагьа тржишта,
одговорност за планиран,е,  обавезе и  одговорност лица и  организационих jединица,
начин    комуникаци].е,   правила   поступака,   начин    спровоЬен,а   поступака,   начин
обезбеЬивагьа конкуренциjе и начин и лица одговорна за праhен,е реализациjе уговора
о jавноj набавци.

дефинициjе
члан 2.

ПОjмови коjи нису дефинисани овим правилником, имаjу значе1ье коjе им ].е дато
Законом.

Изузев   уколико   контекст   другачиjе   не   захтева   или   уколико   je   другачиjе
предвиЬено, изрази и поjмови у овом правилнику имаjу следеhа значе1ъа:

1)  Ор2а"3ационе і.еаw"це  су  организационе  j.еднице  Службе  Скупштине  Града
Новог Сада, као корисника буцета за чиjе потребе се планираjу средства у плану ].авних
набавки и плану набавки на ко].е се Закон не приме1ъу].е

2) Нс!бавксi означава jавне набавке, набавке друштвених и других посебних услуга и
набавке на коjе се Закон не примеъуjе;

3) J7оЭ#осuлац зсrхmе6а зсZ поjtреmсIюе посmjmксг je организациона ].единица Службе
Скупштине  Града  Новог Сада   у чиjем j.е делокругу,  односно  надлежности  обавjьанэе
послова коjи су предмет набавке за ко].у се подноси захтев.

4) НабсI6ка подразумева и jавну набавку у `складу са Законом о jавним набавкама и
набавку на коjу се Закон не примен,уjе

Примена
члан з.

Оваj правилник се примен,уjе на послове наБавки за ко].е су средства обезбеЬена у
Финансиjском плану Службе Скупштине Града НОвог Сада (у дал,ем тексту: Финанси].ски
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план)  и  коjе  обавjьа Сектор за jавне набавке  Службе за заjедничке послове  (у дал,ем
тексту: Сектор) и организационе jединице.

Сектор за jавне набавке Службе за заjедничке послове

члан 4.
Сектор припрема предлог плана ].авних набавки и плана набавки на коjе се Закон

не примегьуjе, предлог одлуке о спровоЬеIъу поступка jавне набавке и спроводи поступке
jавних набавки за коjа су средства оБезбеЬена у буцету, Односно у Финансиj.ском плану
Наручиоца и припрема предлог уговора.

Организационе jединице
члан 5.

Организащоне jединице  су организационе jединице  Службе  Скупштине  Града
Новог Сада:

1.   Сектор за скупштинске послове
2.   Сектор за информисагье
3.   Кабинет председника Скупштине Града

Систем набавки
члан 6.

Систем   наб.авки   код   Наручиоца   обухвата:   планиран,е   Набавки,   спровоЬе1ъе
поступака   ради   закл,учен,а  уговора   о   набавци,   извршеIье   и   праhен,е   извршегьа
закл,ученог   уговора   о   набавци,   евидентиран,е   и   извештавагье   о   спроведеним
поступцима и закл,ученим уговорима и контролу свих наведених активности.

Цил,еви и начела
члан 7.

Цил,  прописиван,а  и  ближег  утврЬиваъа  начина  спровоЬегьа  мера,  радн,и  и
поступака у планиран,у, расписиваъу, доношен,у одлука и извршаван,у jавних набавки ].е
обезбеЬене транспарентног, законитог и одговорног поступан,а свих носилаца обавеза
на  реализациjи  послова jавне  набавке,  коjима  се  онемогуhава  стваран,е  услова  коjи
погодуjу   извршаванэу   кажгьивих   коруптивних   радни   а   истовремено   омогуhава].у
ефикасно  утврЬиван,е  повреде  правила  и  санкционисан,а  носилаца  недозво7ьених
радн,и или пропуштан,а, чиме се гарантуjе ]'еднакост учесника у поступку ].авне набавке,
конкуренциj.а и заштита понуЬача од дискриминациjе.

дужНОСТ СВаКОг носиоца посЛОВа ОдНОсно учесника у ПОСтУпКу jавне набавке je да
се у свако]. фази поступка, у предузиман,у мера и радн,и прописаних овим правилником
руководи   начелима   ефикасности   и   економичнисти,   обезбеЬива1ьа   конкуренциjе,
jавности      и     транспарентности      поступка,     jеднакости     понуЬача      и      начело
пропорционалности, поштуjуhи а не ограничаваjуhи се само на одредбе Закона и овог
правилника.
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11.      плАнирА1ьЕ нАБАвки

Временски оквир за планиран.е
чJIан 8.

Планиран,е набавки за наредну годину се одви].а у текуhoj години, паралелно са
израдом Финансиjског плана Наручиоца,

План набавки
члан 9.

Послове планиран,а врши надлежна организациона jединица.
Сектор израЬуjе предлог плана ].авних набавки и плана набавки на коjе се Закон

не примегьуjе.

План jавних набавки
Члан 10.

План jавних набавки садржи обаве3не елементе одреЬене Законом и мора бити
усаглашен са Финансиjским планом.

ПОред обавезних елемената из става 1. овог члана, план j.авних набавки може да
садржи и:

1.   синтетичкй конто
2.   проце1ьену вредност по годинама.

План jавних набавки об].авл,уjе се на ПОрталуjавних набавки и интернет страници
Скупштине Града Новог Сада, у року од 10 дана од дана доношегьа, при чему Наручилац
не об].ав7ьу].е процен,ену вредност jавне набавке.

План набавки на коjе се Закон не примеЕьу).е
Члан 11.

План набавки на коjе се Закон не применуjе, доноси се истовремено са планом
jавних набавки и мора бити усаглашен са Финансиj.ским планом. План набавки на коjе се
Закон не примен,уj.е садржи:

1.   редни бро]. предмета набавке
2.   предмет набавке
3.   синтетички конто
4.   процен,ену вредност по годинама и укупну проце1ьену вредност
5.   основзаизузеhе
6.   оквирно време покретан,а поступка

План набавки на коjе се За1€он не примен,уjе се не обjавл,уjе.

Помоhне табеле
Члан 12.

Приликом сачиъаван,а плана jавних набавки и плана набавки на коj`е се Закон не
примен,уjе, сачин,ава се и Табела резервисаних и расположивих средстава, као помоhна
табела, коjа садржи:

1.         редни броj предмета набавке
2.         предмет набавке
З.            СИНТеТИЧКИ КОНТО
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4.         укупно планирана средства за  годину у коjоj се планира набавка
5.         вредност постоjеhег уговора/преузетих обавеза
6.         утрошак по постоjеhим уговорима/преузете обавезе на дан З1, децембар
7.          средства резервисана по основу зак7ьученог уговора
8.         расположива средства за набавку у години у ко].оj се планира набавка
9.        укупан износ на синтетичком конту
10.      друге податке и напоменеувези са предметом набавке.

доношен,е плана
Члан 1З.

План  j.авних  набавки  и  план  набавки  на  ко].е  се  Закон  не  примен,уjе  доноси
секретар Скупштине Града Новог Сада, након усваjан,а Финансиj.ског плана.

Инструкциjе за планиран,е
Члан 14.

Сектор je задужен за координаци].у поступка планиран,а,
Пре почетка планираъа Сектор доставл,а Наручиоцу инструкциjе за планиран,е.
Инструкци].е   садрже   методологи].у  за  утврЬиваъе   и   исказиван,е   потреба  3а

предметима  набавки,  као  и  критери].уме  и  мерила  коjи  су од  значаjа за  одреЬивагье
редоследа  приоритета  наБавки,  оцену  оправданости  исказаних  потреба  и  процену
вредности наБавке.

Инструкциjама  се  одреЬуjу  полазни  елементи  за  планиран,е  потреба  ко].и  се
базираjу на: подацима о извршеним набавкама, стан,у залиха и очекиваним променама у
вршен,у   поjединих   пословних   активности,   као   и   релевантни   подаци   у   вези   са
проjекциjом  макроекономских и  других релевантних тржишних  кретан,а у планскоj
години.

Инструкциjама се унифицира и стандардизуjе исказиван,е потребе за одреЬеним
добiіима, услугама и радовима и одреЬуjе се коjа организацирна jединица планира коjе
предмете набавки.

Критериjуми за планиран,е
Члан 15.

Критери].уми ко].и се примегьуjу за планиран,е сваке набавке су:
1)  да ли ].е предмет набавке у функци].и обавл,ан,а делатности и у складу са

надлежностима и планираним циjьевима;
2)  да ли техничке спецификациjе и количине одреЬеног предмета набавке  одговараjу

стварним потребама;
3)  да ли je процен,ена вредност набавке одговараjуhа има].уhи у виду техничке

спецификациjе, неопходне количине и стагье на тржишту;
4)  да ли набавка има за последицу ствараъе додатних трошкова, колика ].е висина и

каква ].е природа тих трошкова и да ли je као таква исплатива;
5)  да ли постоjе друга могуhа реше1ьа за задовоjьаван,е исте потребе и коjе су

предности и недостаци тих решен,а у односу на постоjеhе;
6)  стан,е на залихама, Односно праhеIье и анализа показатеjьа у вези са потрошн,ом

добара (дневно, месечно, квартално, годиш1ъе и сл.);



-6-

7)  прикупл,ан,е и анализа постоj.еhих информациjа и база података о добавл,ачима и
закjьученим уговорима

УтврЬиван,е потреба

Члан 16.

ПОступак планиран]а код Наручиоца почи1ье утврЬиван,ем стварних потреба, од
стране надлежне организационе jединице, за предметом набавке коjи je неопходан за
обавjьаIье редовних активности из делокруга Наручиоца.

Техничким    спецификациjама    се    предмет    набавке    одреЬуjе   у    складу   са
критериjумима за планираIъе набавки, тако да се предмет набавке опише на jедноставан,
jасан, Обjективан, разумл,ив и логично структуиран начин.

Стварне потребе за добрима, услугама и радовима коjе треба планирати одреЬуjу
се у складу са критериjумима за планира1ъе из члана 15. овог правилника.

На  писани  предлог  надлежне  организационе  jединице,  Наручилац  доставл,а
Сектору планиране потребе за наредну годину, у писаном облику.

Потребе   мораjу   бити   исказане   у   одговара].уhим   ко'личинским   ].единицама,
Описаних карактеристика, квалитета и динамике потреба, са образложен,ем разлога и
сврсисходности набавке.

Организационе  ].единице  су  одговорне  за  тачност  података  и  сврсисходност
планираних потреба.

Приликом  планиран,а,  Сектор he узети  у обзир  и  пристигле захтеве  коjи  нису
реализовани. у току текуhе године.

Провера и усклаЬиван,е потреба
Члан 17.

Прикупл,ан,е, прове.ру исказаних потреба и утврЬиван,е стварних потреба за сваку
набавку поjединачно, врши  Сектор.  Након извршене провере, Сектор писаним  путем
обавештава Наручиоца о евентуалним уоченим неслаган,има потреба са критериjумима
за планира1ъе набавки и доставл,а им захтев за усклаЬиваъе.

Неопходне исправке
Члан 18.

Након  приjема  обавештен,а  из  члана  17.  овог  правилника,  Наручилац  путем
надлежне организационе jеднице врши неопходне исправке и утврЬуjе сТварну потребу
за сваку поjединачну набавку, О чему,  Наручилац обавештава Сектор, у року од пет дана
од дана приjема обавештен,а.

Истраживан,е тржишта
Члан 19.

На основу утврЬених потреба за добрима, услугама и  радовима за реализациjу
планираних активности, Наручи.лац   утврЬу].е укупне спецификациjе добара, услуга и
радова.

УтврЬене спецификациjе представjьаj.у основ за истраживан,е тржишта,
Истраживан,е тржишта спроводи  надлежна организациона jединица или друга

стручна лица коj.а одреди секретар Скупштине Града Новог Сада,
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Истраживан,е  тржишта  спроводи  се  прикупл,ан,ем  података  на  терену,  путем
интернета, доступних база података и огласа, применом претходних искустава у погледу
предмета набавке, испитиван,ем искустава других наручилаца и на други начин.

О   спроведеном  истраживан,у  тржишта  сачиIьава  се  белешка,  ко].а  нарочито
садржи  податке  о  ценама  и  ъиховом  кретану  на  тржишту,  доступности  потребних
дОбара, услуга и радова, нэиховом КваЛИТеТУ И ПеРИОдУ Гаранцйjе, условИма ОдРЖаВаГЬа
и   списак   потенциjалних  добавл,ача   за   сваки   предмет   набавке   и   описом   стан,а
конкуренци].е на тржишту предмета набавке.

ОдреЬиван,е одговараjуhе врсте поступка и утврЬиван,е истоврсности добара,
услуга и радова

Члан 20.

Сектор,  након  утврЬиван,а  списка  свих  предмета  набавки,  одрфуjе  укупну
процен,ену вредност истоврсних предмета набавке на нивоу Наручиоца.

Сектор одреЬуjе врсту поступка за сваки предмет набавке, у складу са укупном
процен,еном вредношhу истоврсног предмета набавке, и у складу са другим одредбама
Закона.

У  складу  са  претходно  дефинисаном  врстом  поступка,  Сектор  обjедин,уjе  сва
истоврсна добра, услуге и радове у jединствени поступак, где год je то могуhе, имаjуhи у
виду динамику гютреба и плаhан,а.

Начин одреЬиВан,а периода на коjи се уговор о jавноj набавци закл,учуjе
Члан 21.

Организационе jеднице предлажу Наручиоцу период на коjи се уговор о ].авноj
набавци  закл,учуjе,  у  складу  са  важеhим  пропи'сима  и  реалним  потреБама,  начелом
економичности и ефикасности, а као резултат истраживан,а тржишта сваког предмета
набавке.

Уговор се по правилу закjьучуjе на период од годину дана, а може се закл,учити и
на дужи или краhи рок од годину дана, у зависности од предмета набавке и обjективних
потреба.

Одлуку о периоду траjаъа уговора доноси секретар Скупштине Града Новог Сада,
у складу са прописом коj.им се одрфуjу критериjуми за утврЬивагье природе расхода и
условима и начину прибавл,а1ъа сагласности за закл,учен,е одреЬених уговора коjи, због
природе расхода, захтеваjу плаhан,е у више година.

ОдреЬиван,е оквирног рока за покретан,е поступка набавке
Члан 22.

Оквирни рок за покретаъе поступка набавке одреЬуjе секретар Супштине Града
Новог  Сада,  имаjуhи  у  виду  врсту  поступка,  податке  о  роковима  важен,а  раниjе
заклэучених уговора  и  динамици 1ьиховог извршен,а, динамику потреба за добрима,
услугама   и   радовима,   време   потребно   за   реализациjу   поjединих   активности   у
поступцима jавних  набавки,  као  и  прописане  рокове  за  захтев  за 3аштиту права,  на
основу писаног предлога руководиоца надлежне организационе jеднице.
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Оквирни рокови за израду и доношен.е плана jавних набавки
Члан 23.

Сектор  израЬуjе  и  доставл,а  инструкциjе  за  планиран,е .набавки  за  наредну
буцетску годину Наручиоцу, до 15. септембра текуhе године са обавештен,ем о року за
исказиван,е потреба.

Наручилац, по писаном предлогу надлежне организационе ].единице, утврЬуj.е и
исказуjе потребе за предметима набавки и доставл,а их у писаном облику Сектору до 30.
септемБра.

Сектор проверава исказане потребе и о томе обавештава Наручиоца о уоченим
недостацима приликом исказиван]а потреба, до 20. октобра.

Наручилац, на писани предлог руководиоца надлежне организационе jединице,
врше неопходне исправке и доставjьа их Сектору до 25. октобра.

Сектор  об].едиIьуjе  потребе  и  доставjьа  нацрт  плана  jавних  набавки  и  плана
набавки  на  коjе  се  Закон  не  примегьу].е  Сектору  за  финансиjске  послове  Службе  за
заjедничке послове ради усаглашаван,а са Финансиjским планом, до 25. новембра.

Сектора   за   финансиjске   послове   Службе   за   заj.едничке   послове   и   Сектор
усаглашаваjу нацрт плана j.авних набавки и плана набавки на ко].е се Закон не примен,у].е,
са   расположивим   средствима   предвиЬеним   нацртом   Финанси].ског   плана,  до   о5.
децембра.

Сектор на основу приоритета набавки утврЬених од стране Наручиоца доставл,а
Наручиоцу    образложене    кQрекциjе    сачин,ене    ради    усклаbиван,а    са    нацртом
Финансиjског плана, до 20. децембра.

Руководилац надлежне организационе jединице доставл,а податке о утрошку по
претходно  закjьученим  сукцесивним   уговорима,   као   и   податке   о  уговореним,   а
нереализованим  или  неизмиреним  обавезама  по  осталим  уговорима,  на  дан  31.
децембар текуhе године, на].касниjе до 10. jануара.

На основу свих прибавл,ених података, Сектор припрема предлог плана jавних
набавки  и  плана  набавки  на  коjе  се  Закон  не  примен,у].е,  ко].е  доставjьа  на  потпис
секретару Скупштине Града Новог Сада, до ЗО. jануара.

Обjавjьиван,е плана jавних набавки
Члан 24.

Након доноше1ьа,  Сектор  обjавл,у].е  план ].авних набавки,  као  и све  евентуалне
измене и допуне плана на ПОрталу jавних набавки и на интернет страници Скупштине
Града НОвог Сада у року од десет дана од дана доношен,а.

Реализациjа плана
Члан 25.

Организационе  ].единице  су  дужне  да  иницираjу  покретан,е  поступка,  прате
спровоЬе1ье поступка и реализациjу набавки из свог делокруга.

Сектор   прати   реализациj.у  плана  у  цил,у  омогуhаваъа   анализе   остварених
резултата,   прецизниj.ег  и   сигурни].ег  планиран,а  у  будуhем   периоду,  те  повеhагьа
ефикасности    и    квалитета    пословних    процеса    уз    уштеде    ко].е    произлазе    из
професионалног приступа процесу осмишjьеног планирагьа.
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111.      спровоъЕнэЕ поступкАIАвнЕ нАБАвкЕ

Начела
Члан 26.

Сви   учесници   у   поступку  дужни   су   да   приликом   спровоЬегьа   поступака
примен,уjу начела Закона о jавним набавкама на начин коjи je примерен околностима
конкретне набавке.

доставл,аIье, приjем писмена и комуникациjа у пословима набавки
Члан 27.

Комуникациjа   измеЬу   учесника   у   спровоЬегьу   ]'авних   набавки   у   вези   са
обавл,агьем  послова  набавки  одвиjа  се  путем  поште,  курирске  службе,  електронске
поште, а за jавне набавке и путем Портала ].авних набавки.

Комуникациі.а се у поступку ]'авне набавке може вршити и усменим путем, ако се
та комуникациjа не односи на битне елементе поступка набавке и ако Законом ниjе
другачи].е  прописано,  под  условом  да  je  1ьена  садржина  на  одговара].уhи   начин
документована,  путем  саставл,ан,а  писаних  белешки  или  записника,  или  сажетака
главних елемената комуникациjе и сл.

доставл,ан,е, приjем, кретан,е и евидентиран]е писмена у вези са поступком jавне
набавке и обавл,ан,ем других послова jавних набавки, Обавл,а се преко Сектора, у коме се
пошта прима, отвара, прегледа, заводи и распореЬу].е.

Уколико се приликом при].ема дела понуде утврде неправилности (нпр. да понуда
ни].е означена као понуда, па je отворена, или je доставjьена отворена или оштеhена
коверта, кутиjа са узорцима и сл,), лице коjе je примило такву поши7ьку, дужно je да о
томе сачини службену белешку и достави je шефу Сектора и комиси].и за ].авну набавку,
односно лицу коj.е спроводи поступак.

Прим7ьени делови понуда се доставл,аjу Комисиjи за jавну набавку, односно лицу
коj.е спроводи поступак, непосредно по при].ему.

Потписиван,е аката
Члан 28.

Сва  акта у поступку ].авне  набавке  потпису].е  секретар  Скупштине  Града  Новог
Сада,  изузев  аката ко].а, у складу са овим  правилником,  потписуjу чланови  Комисиjе,
односно лице коjе спроводи поступак.

Електронска пошта
Члан 29.

Електронска. пошта се доставл,а  на адресе коjе су одреЬене за приjем  поште у
електронском облику или на други начин, у складу са законом или посебним прописом.

Ако   се   при   приjему,   прегледу   или   отварагьу   електронске   поште   утврде
неправилности или други разлози коjи онемогуhаваjу поступаъе по овоj пошти (нпр.
недостатак основних података за  идентификациj.у пошил,аоца - имена  и  презимена,
Односно назива или адресе, немогуhност приступа садржаj.у поруке, формат поруке ко].и
ни].е  прописан,  подаци  коjи  недостаjу  и  сл.),  та  пошта  се  преко  е-mаil  налога  враhа
пошиjьаоцу, уз навоЬен,е разлога враhагьа.
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Ако je наручилац или  привредни субjект доставио документ из  поступка jавне
набавке електронском поштом, сматраhе се да je документ примл,ен даном слан,а.

Захтев за покретан.е поступка

Члан 30.
Лице   задужено   за   инициран,е   поступка   набавке   код   Наручиоца,   Односно

руководилац организационе ].единице, подноси секретару  Скупштине Града Новог Сада
предлог за покретан,е поступка набавке коjи садржи: проценену вредност валидну у
време подноше1ьа захтева, техничку спецификациjу, односно опис предмета набавке са
неопходним  количинама и  описом  квалитета, техничке прописе и  стандарде  коjи  се
примегьуjу, рок изврше1ьа,  односно  испоруке,  место  извршен,а или  испоруке добара,
евентуалне додатне .услуге, Одржава1ье, захтевани  гарантни рок, а може да садржи и
друге  елементе  ко].и  су  значаjни  за  реализаци].у  уговора,  као  што  су  специфични
критериjуми за квалитативни избор.

Елементи из стаіза 1. овог члана не могу бити дискриминаторски.
Лице  задужено  за  инициран]е  поступка  набавке  одговорно  je  за  елементе

конкурсне документаци].е ко].и су наведени у захтеву из става 1. овог члана.
У случаjу сукцесивних уговора, лице задужено за инициран,е поступка, односно

руководилац  надлежне  организаци.оне ].единице  су дужни да захтев  из  става  1.  овог
члана поднесу наjкасниjе два месеца пре истека, односно наjкасниjе до реализациj.е %
вредности уговора коjи je на снази,  а у случаjу ].еднократних уговора, на].касниjе два
месеца пре процен,еног времена наступагьа потребе за добрима, усjlугама или радовима
ко].и су предмет набавке.

Пре подношен,а захтева лице из става 1. овог члана дужно )'е да провери да ли ].е
набавка планирана и да je процен,ена вредност одреbена у складу са планом ].авних
набавки.

Секретар Скупштине Града Новог Сада подноси захтев Сектору.

Приjем и распореЬиваЕье захтева

Члан 31.
У Сектору пошту прима запослени задужен 3а приjем поште, у складу са пословима

утврЬеним  актом  о  организаци].и  и  систематизациjи  радних  места  и  налогом  шефа
Сектора.

Примл,ена  пошта  се  заводи  у  одговараjуhoj   евиденциjи   истог  дана  кад  je
примл,ена и доставл,а се на распореЬиван,е шефу Сектора.

Шеф  Сектора разматра доставл,ене захтеве, утврЬуjе приоритете и  распореЬу].е
предмете непосредним извршиоцима.

Прелиминарна провера захтева
Члан 32.

По  приjему захтева  за  покрета1ье  поступка jавне  набавке,  Сектор je  дужан  да
провери  да  ли  исти  садржи  све  неопходне  елементе,  а  нарочито  да  ли  je  набавка
предвиЬена планом jавних набавки за текуhу годину,

Уколико jавна набавка  ниj.е планирана планом jавних набавки,  Сектор  о томе
писаним  путем обавештава   подносиоца захтева у року од пет дана од дана приjема
захтева.
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Уколико  поднети  захтев  садржи  недостатке,  односно  не  садржи  све  потребне
е.лементе,  исти  се  враhа  подносиоцу захтеЁа  на  исправку  и  допуну,  са  упутством  и
обавештен,ем о року за отклан,а1ъе недостатака.

СаIласност за покретаIье поступка набавке

Члан ЗЗ.

ПО приjему потпуног захтева, Сектор сачи1ьава и доставл,а захтев за сагласност за
покрета1ье поступка набавке Градоначелнику Града НОвог Сада, путем Службе извршних
органа Града.

Захтев за сагласност из става 1. Овог члана садржи: податке о подносиоцу захтева,
предмет  набавке,  сврху набавке,  процен,ену  вредност,  врсту  поступка  или  основ  за
изузеhе и податак да je набавка планирана планом jавних набавки или планом набавки
на ко].е се Закон не примеIьуjе.

У3 захтев за сагласност из става 1. овог члана прилаже се и захтев за покретан,е
.поступка jавне набавке.

Одлука о спровоl)ен,у поступка jавне набавке
Члан З4..

По добиjаIьу сагласности из члана З3. овог правилника, Сектор сачин,ава предлог
одлуке  о  спровоЬен,у  поступка  jавне  набавке,  коjа  садржи  све  обавезне  елементе
прописане Законом.

Поред обавезних елемената из става 1. овог члана одлука садржи и:
-податке о позициjи у финансиjском плану и пл.ану ].авних набавки,
- податке о расположивим средствима и
-именованэе заменика чланова комисиjе за ]'авну набавку.
Одлуку о спровоЬен,у поступка jавне набавке доноси секретар Скупштине Града

Новог Сада.
Одлука може, поред елемената из ст 1. и 2. овог члана, да садржи и друге елементе,.

као  што  су  критериjуми  за  квалитативни  избор  привредног  субjекта,  уколико  исте
одреЬуjе секретар Скупштине Града НОвог Сада.

У случаі.у из става 4. Овог члана за одреЬене критериjуме одговоран je секретар
Скупштине Града Новог Сада.

Након  потписиван,а,  Сектор  доставл,а  копиjе  одлуке  о  спровоЬеъу члановима
Комиси]'е за ].авну набавку.

Комисиjа за jавну набавку
Члан З5.

Чланови  и  заменици  чланова  Комиси].е  за  ].авну  набавку  се  именуjу  из  реда
запослених у Сектору и организационо]. jединици надлежно]. за покрета1ье поступка.

Лице коjе спроводи поступак jавне набавке и лице коjе спроводи поступак набавке
на коjу се Закон не примен,у].е именуjе се из реда запослених у Сектору.
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Сукоб интереса

Члан З6.

Секретар Скупштине Града Новог Сад, приликом доношегьа одлуке о спровфен,у
поступка  набавке  на  коjу  се  Закон  не  примен,уjе  потписуjе  изjаву  о  посто].агьу  или
непосто].ан,у сукоба интереса.

Члан  комиси].е  за  jавну  набавку,  односно  лице  ко].е  спроводи  поступак  jавне
набавке или набавке на ко].у се Закон не примеIьу].е, након отвараъа понуда, потписуjе
изjаву о постоjаIьу или непостоjаъу сукоба интереса.

Секретар Скупштине Града Новог Сада, члан комисиjе за jавну набавку, односно
лице коjе спроводи поступак jавне набавке или набавке на коjу се Закон не примен,уjе,
дужни су да се изузму из поступка уколико у било коj.о]. фази поступка доЬе до сазнан,а о
постоjаIьу сукоба интереса.

Начин пружан,а стручне помоhи комисиjи, односно лицима коjа спроводе
поступак jавне набавке

Члан 37.
Сектор и организационе jединице су дужни да у оквиру своjе надлежности пруже

СТРУЧНУ ПОМОh КОМИСИjИ.
У  случаjу  потребе  за  стручном  помоhи,  Комиси].а  се  писаним  путем  обраhа

наручиоцу.
Наручилац   ].е   дужан   да   писаним   путем,   на   писани   предлог   надлежне

организационе jединице одговори на захтев Комисиj.е, у року коjи одреЬуjе Комиси].а, а у
складу са прописаним роковима за поступан,е.

Уколико надлежна организациона jединица не сачини писани предлог за одговор
Комисиjи,  секретар  Скупштине  Града  НОвог  Сада  he    предузети  све  потребне  мере
предвиЬене позитивним прописима за непоштова1ье радних обавеза, а у случаjу других
корисника обавестити о томе ресорног члана Градског веhа.

Начин поступа1ьа у току израде конкурсне документациjе
Члан З8.

Комисиjа за j.авну набавку припрема конкурсну документациjу, на начин утврЬен
Законом и подзаконским актима коjи уреЬуjу област jавних набавки, тако да понуЬачи
на основу исте могу да припреме и поднесу прихват7ьиву понуду.

Конкурсна документациjа мора да садржи елементе прописане Законом, као и
подзаконским актом ко].им су уреЬени обавезни елементи конкурсне документациjе у
поступцима ].авних набавки.

КОмиси].а ].е  дужна да, у складу  са  Законом,  подзаконским  актима,  одлуком  о
спровоЬен,у поступка jавне набавке, спроведе све радн,е потребне за реализациjу jавне
набавке.

Огласи о jавноj набавци
Члан 39.

Iавни позив и друге огласе о jавноj набавци израЬуjе и обjав7ьуjе комисиjа за jавну
набавку,  Односно лице коjе спроводи  поступак, у складу са Законом  и  подзаконским
актима Канцелариjе за ]`авне набавке.
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Огласи из става 1. тач. 1) -4) члана 105. Закона у поступцима jавних набавки чи].а
je процен,ена вредност ].еднака или веhа од 5.000.000,'00 динара обjавл,уjу се и на ПОрталу
службених гласила Републике  Срби].е  и  база  прописа, у форми  за обjавл,иван,е  коj.а ].е
доступна на Порталу jавних набавки.

Обjавл,иван,е конкурсне документациjе
Члан 40.

Комисиjа за jавну набавку, односно лице коj.е спроводи поступак, истовремено са
слан,ем на обjавл,иван,е огласа о jавноj набавци коjим се покреhе поступак ].авне набавке,
шаjье на обjавлэиван,е конкурсну документациjу на Портал jавних набавки.

У случаjу да конкурсна документациjа не може да се обjави путем електронских
средстава на Порталу jавних набавки, из разлога наведених у члану 45. став З. Закона, у
jавном позиву или у гюзиву за подношен,е приjава или позиву за подноше1ъе понуда
наводи  се  да  he  конкурсна  документаци].а  бити  послата  заинтересованим  лицима
средствима коjа нису електронска.

У случа].у да конкурсна документациjа садржи поверл,иве податке у смислу члана
45. став 5. Закона, у jавном позиву или у позиву за подношен,е приjава или позиву за
подношен,е понуда, наводе се.мере усмерене на заштиту поверл,ивих информациjа коjе
се захтеваjу, као и начин на коjи може да се преузме конкурсна документациjа.

додатне информациjе или поjашн,ен,а и измене и допуне конкурсне
документациjе

Члан 41.

додатне информациjе или поjашьен]а као и потребне измене и допуне конкурсне
документациjе,  сачин,ава  Комисиjа  за  jавну  набавку,  Односно  лице  коjе  спроводи
поступак, након чега иста шал,е на обjавл,иваIье на Портал ].авних наБавки.

Приjем и отварагье понуда
Члан 42.

На поступак отваран,а понуда, садржину записника о отвара1ьу понуда и друга
питан,а  од  знача].а  за  поступак  отваран,а  понуда  примеIьуjу  се  одредбе  Закона  и
подзаконског акта ко].им се уреЬуjе отваран,е понуда.

ПОнуда се подноси електронским средствима путем Портала jавних набавки, осим
ако Законом ни].е другачи]'е одрфено.

Уколико се делови понуде не могу поднети електронским путем у смислу члана
45. став 3. Закона, лице ко].е прима део понуде, дужно je да приликом приjема, на коверти,
односно  кутиjи  у  ко].оj  се  налазе,  Обележи  време  при].ема.  Ако  су  делови  понуде
доставл,ени непосредно, понуЬачу се преда].е потврда при].ема.

Забран,ено je дава1ъе информациjа о примл,еним понудама до отварана понуда, а
сва лица су у обавези да понуде чуваjу на начин да не доЬу у посед неовлашhених лица.

ОтвараIье понуда се спроводи  одмах након  истека рока за подноше1ье  понуда,
ОдНОСНО ИСТОГ даНа.

Отваран,е  понуда je ].авно,  а jавност he  се  искл,учити  ако je  то  потребно  ради
заштите података коjи представл,аjу пословну таjну у смислу закона коjим се уреЬуjе
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заштита пословне та].не или представл,аjу таjне податке у смислу закона коjим се уреЬуjе
таjност података.

У  случа].у  искл,учен,а  і.авности,  комисиjа  за  ].авну  набавку,  односно  лице  коjе
спроводи поступак, доноси одлуку коjом одреЬуjе разлоге за искл,учен,е jавности и да ли
се искл,учен,е jавности односи и на представнике понуЬача.

О поступку отварана понуда води се посебан записник.

Начин поступан.а у фази стручне оцене понуда
Члан 43.

Комисиjа за-jавну набавку, односно лице коjе спроводи поступак, након отваран,а
понуда, приступаjу стручноj оцени понуда у складу са Законом, и о прегледу и оцени
понуда за jавну набавку, након оцене испуъености услова за доделу уговора из члана
144.  Закона,  сачин,аваjу  извештаj.  о  поступку  jавне  набавке,  коjи  садржи  елементе
прописане Законом.

Оцену  испун,ености   услова  у  погледу  техничке   спецификаци].е   врши   члан
Комиси]'е   из   реда   запослених  у  организационоj  jединици,   односно   лице   коjе  je
припремало спецификациjу приликом подношеъа захтева.

доноше1ье одлуке о додели уговора
Члан 44.

У складу са Извештаjем, Комисиjа за jавну наБавку, односно лице коjе спроводи
поступак, припремаjу предлог одлуке о додели уговора, предлог одлуке о закл,учен,у
оквирног споразума, предлог одлуке о обустави поступка ].авне набавке, предлог одлуке
о искл,учеъу кандидата, као и обавештен,а о признаван,у квалификациjе, у складу са
одредбама Закона.

Предлог одлуке и обавештен,а из става 1. Овог члана доставл]а се ради прегледа и
потврде шефу Сектора,  а затим  секретару Скупштине Града Новог Сада на доношегье.

Одлука о додели уговора се доноси у року од ЗО дана од истека рока за подношен,е
понуда, осим ако je у конкурсно]. документаци].и одреЬен дужи рок,

Одлука о додели уговора мора да буде образложена и да садржи нарочито податке
из изВештаjа о пОСтУпКу jавне набавке и упутство о правном средству и обjав7ьу].е се на
ПОрталу ].авних набавки у року од три дана од дана доношен,а.

ОдредБе` овог  члана  сходно  се  примеIъуjу  на  доношеъе  одлуке  о  закл,учен,у
оквирног споразума.

Увид у документациjу
Члан 45.

Након  об].авл,иван,а  одлуке  о  додели  уговора,  одлуке  о  закл,учегьу  оквирног
споразума, односно одлуке о обустави поступка, Сектор ].е дужан да у року од два дана од
даНа  ПРИ].еМа  ПИСаног  3ахтева,  привредном  субjекту  коjи  je  подНеО  ПОНУдУ  ОдНОСНО
приj.аву  у   поступку  jавне   набавке,   омогуhи   увид   у  документациі.у   и   копирагье
документациjе   из   поступка   о   трошку   подносиоца   захтева,   Односно   преузиман,е
документациjе  на  одговараj'уhи  начин,  с  тим  да  je  обавезан  да  заштити  поверл,иве
податке, У складу са одредбама Закона.



-15-

ПОступан,е у случаjу подношен,а захтева за заштиту права
Члан 46.

КОмисиjа за jавну набавку, Односно лице коjе спроводи поступак, предузимаjу све
радъе у поступку заштите права и  поступа по  поднетом захтеву 3а заштиту права, у
складу са Законом.

Комисиjа  за  jавну  набавку,  односно  лице  коjе  спроводи  поступак,  припрема
предлог аката у поступку заштите права, а исте доноси секретар Скупштине Града Новог
сада.

Начин поступаъа у току закл,учиван,а уговора
Члан 47.

По истеку рока за подношен,е захтева 3а заштиту права након доношенэа одлуке о
додели уговора, односно одлуке о закл,учен,у оквирног споразума, односно ако у року
прописаном Законом ни].е поднет захтев за заштиту права или ].е захтев за заштиту права
одбачен или одби].е,н, као и ако je поступак заштите права обуставjьен, Сектор сачин,ава
предлог уговора,  а  исти  мора  одговарати  у  битним  елементима  моделу уговора  из
конкурсне документациjе.

Уговор се, уз потврду да се предлог уговора доставл,а на потписивагье по основу
спроведеног поступка jавне набавке или поступка набавке на коjу се Закон не примен,уjе,`коjу потпису].е шеф Сектора, доставjьа секретару Скупштине Града Новог Сада.

Уговор потписуj.е секретар Скупштине Града Новог Сада.
Истовремено са потписиван,ем уговора,  секретар  Скупштине Града Новог Сада

доноси акт коjим именуjе лице овлашhено за праhен,е реализациj.е уговора и н,еговог
заменика, уколико то ни.jе одреЬено у самом уговору.

Након  потписиван,а уговора од стране секретара Скупштине Града Новог Сада,
Сектор доставл,а све примерке уговора на потписиван,е другоj уговорноj  страни  или
обезбеЬуjе потписиван,е на други одговараjуhи начин, у року од десет дана од истека
рока за подношен,е захтева за заштиту права,

Уговор  о jавно].  набавци, односно  оквирни  споразум,  мора да  буде закл,учен у
складу са условима одреЬеним у документациjи о набавци и изабраном понудом.

Уговор на основу оквирног споразума закл,учуjе се у писаноj форми, а исто правно
деjство може да има и наруцбеница, ако садржи све битне елементе уговора.

Након потписиван,а уговора од друге уговорне стране, Сектор достав/ьа уговор са
документациjом   коjа  чини   саставщ  део  уговора,  лицу  овлашhеном   за   праhен,е
реализациjе уговора.

Обавештен,е о додели уговора, Обустави поступка или поништен,у поступка,
Обавеште1ье за добровоjьну претходну транспарентност

Члан 48.
Сектор je дужан да обавештен,е о додели уговора пошаjье на обjавл,иван,е у року

од ЗО дана од дана закл,учен,а уговора о ].авноj набавци или оквирног споразума.
Сектор je дужан да тромесечно обj.авл,у].е збирно обавештеъе о додели уговора

ко].и  су  закл,учени  на  основу  оквирног  споразума  и  на  основу  система  динамичне
набавке, у року од 30 дана од дана истека тромесечjа у коме су уговори закл,учени.

У случаjу обуставе или поништегьа поступка jавне набавке, Сектор ].е дужан да
податке о томе обjави у обрасцу обавештегьа о додели уговора у року од ЗО дана од дана
коначности одлуке о обустави или пониште1ьу поступка ].авне набавке.
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Овлашhен,а и одговорности у поступку jавне набавКе
Члан 49.

Сектор  координира  радом  комисиjе  за  jавне  набавке,  пружа  стручну  помоh
комиси].и  у  вези  са  спровоЬе1ьем  поступка  и   обавл,а  друге  активности  у  вези  са
спровоЬен,ем поступка ].авне набавке.

За  законитост  спровоЬен,а  поступка  jавне  набавке,  сачинаваше  предлога  и
доношен,е  одлука,  решен,а  и  других  аката  у  поступку jавне  набавке  одговорни  су:
секретар Скупштине Града Новог Сада,'Сектор, лице задужено за инициран,е поступка
набавке  код  Наручиоца  и  комисиjа  за  jавну  набавку,  односно  лице  коjе  спроводи
поступак.

Свака  организациона  jединица,  Односно  свако  лице  коjе  спроводи  радн,е  у
поступку  ].авне  набавке  у  складу  са  прописима  и  овим  правилником,  одговара  за
предузете радн,е.

Непоштован,е одредаба закона коjим су уреЬене jавне набавке и овог правилника
представл,а тежу повреду радне обавезе, по основу ко].е носиоци послова из става 3, овог
члана сносе дисциплинску одговорност у складу са одредбама закона ко].им je уреЬена
дисциплинска одоворност запослених у аутономним покраjинама и jединицама локалне
самоуправе.

Уколико je услед повреде прописа из претходног става настала штета по учеснике
у процесу jавне набавке, ].единицу локалне самоуправе или треhа лица, као и ако се након
проведене jавне набавке утврди сукоб интереса, утврдиhе се и материjална одговорност
носилаца послова из става 3, овог члана а уговор о jавно]. набавци he бити раскинут.

Прикупл,а1ье   података,   сачи1ьаван,е   и   доставjьаъе   потребних   података   и
извештаj'а  о  jавним  набавкама  Канцелариjи  за  ].авне  набавке  и  другим  надлежним
органима врши Сектор, коjи извештаj.е и податке доставл,а након потписиван,а од стране
овлашhеног лица Наручиоца.

IV.     спровоъЕнэЕ поступкА нАБАвкЕ друштвЕних и других посЕБних
услугА

Примена закона
Члан 50.

додела уговора и оквирних споразума за набавке друштвених и других посебних
услуга коjе су наведене у Прилогу 7. Закона врши се у складу са чланом 75. и 76. Закона
применом  отвореног поступка jавне  набавке  и  одредбама  овог  правилника за jавне
набавке, изузев уколико je другачиjе прописано одел,ком IV. овог правилника.

Одлука о спровоЬеIьу поступка набавке друштвених и других посебних услуга
Члан 51.

По добиjаъу сагласности за покретагье поступка, Сектор сачин,ава предлог одлуке
о  спровоЬен,у поступка jавне  набавке,  коjа  садржи  све  обавезне  елементе  прописане
Законом и овим правилником за jавне набавке.

ПОред  обавезних  елемената  ИЗ  СтаВа  1.  Овог  члана  одлука  садржи  и  основ  за
примену поступка набавке друштвених и других посебних услуга.

Одлуку о спровоЬеъу поступка набавке доноси секретар Скупштине Града Новог
сада.
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Члан 52.
ПОступак набавке друштвених и других посебних услуга сматра се покренутим

слагьем на обj.аву ].авног по3ива или претходног информативног обавештен,а.

Члан 53.

}авним  позивом  се  заинтересовани  привредни  субjекти  позиваі.у  да  доставе
понуде, а претходним информативним обавештен,ем да у писаноj форми изразе своjу
3аинтересованост за предмет набавке.

Члан 54.
Наручилац ни].е у обавези да об].авл,уі.е огласе из члана 53. овог правилника, ако су

испун,ени услови за примену преговарачког поступка без обjавл,иван,а jавног позива.
У случаjу из става 1. Овог члана, примеIьуjе се поступак прописан чланом 61. и 62.

Закона.

Члан 55.
РОкови  у  поступку доделе уговора  о  j.авноj  набавци  услуга  из  члана  50.  овог

правилника мораj.у да буду примерени, узимаjуhи у обзир сложеност предмета набавке
и време потребно за израду понуда.

Рок за  подношен,е  понуда, односно  изj.ава о заинтересованости  не  може  бити
краhи   од   седам   дана   од   дана   об].авjьиваIъа   ].авног   позива,   односно   претходног
информативног обавештена.

Члан 56.
Наручилац додел,уjе уговор применом критериjума за доделу уговора, у складу са

одредбама Закона.

Члан 57.
Након доделе уговора, Сектор je дужан да обjави обавештенэе о додели уговора.
Сектор може да групише и обjавл,уjе обавештен,а о додели уговора квартално, у

року од 30 дана по истеку квартала.

V,      СПРОВОЪЕНЕ ПОСТУПКА НАБАВКЕ НА КОIУСЕ ЗАКОН НЕ ПРИМЕIЬУJЕ

Општа одредба
Члан 58.

Набавке на коj.е се Закон не приме1ьу].е одреЬене су чл.11.-21. Закона, а Закон се не
примен,уjе ни на набавке испод прагова прописаних чланом 27. Закона.

Начин спровоЬен,а
Члан 59.

Поступци набавки на коjе се Закон не примегьу].е се спроводе тако да се:
1)  обезбеди  нримена  начела  Закона  на  начин  ко].и  je  примерен  околностима

конкретне набавке
2) обезбеде цил,еви коjи су прописани овом правилником
З) спречи постоjан,е сукоба интереса
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4) уговори цена коjа ни].е веhа од упоредиве тржишне цене за предмет набавке
захтеваног квалитета.

ПодношеIье захтева
Члан 60.

Потреба  за  покретан,ем  поступка  набавке  се  исказуjе  подношен,ем  захтева  за
набавку, у складу са одредбама овог правилника коjе се односе на jавне набавке.

Поред  елемената прописаних овим  правилником за ].авне набавке,  Наручилац,
наводи   предлог  на].манэе  три  привредна  субjекта  коjима  би  се  упутио  позив  за
подношен,е понуде.

Изузетно, уколико подносилац захтева наведе предлог ман,е од три привредна
субjекта коjима би се упутио позив за подношен,е понуде, подносилац захтева je дужан
да достави писмено образложенэе.

На  приjем,  прелиминарну  проверу  и  сагласност  за  спровоЬен,е,  примен,у].у  се
одредбе овог правилника о jавним набавкама.

Приликом  прелиминарне  провере  Сектор  проверава  и  предлог  привредних
суб].еката  коjима  he  се  упутити  позив  за  подношен,е  понуда,  те  може  подносиоцу
предложити да се позив упути и другим привред.ним субjектима.

Коначну одлуку о привредним субjектима коjима се ynyhyje позив.за подношеъе
понуда доноси секретар Скупштине Града Новог Сада.

Одлука о спровоЬен,у пос.гупка
Члан 61.

На  основу  одобреног  захтева,  Сектор  сачигьава  предлог  одлуке  о  спровоЬен,у
поступка набавке коjа, сходно, садржи елементе прописане овим правилником за jавне
набавке,  као  и  основ за изузеhе,  податке о  привреднйм субjектима ко].има се ynyhyje
позив за подношенэе понуда, критери].ум за избор, податке о лицу коjе ].е задужено за
спровоЬе1ъе поступка набавке, односно комисиjи за набавку.

Одлуку о спровоЬен,у поступка набавке доноси секретар Скупштине Града Новог
Сада,  а  након  потписиванэа,  примерак  одлуке  се  доставjьа  лицу  ко].е  ].е  задужено  за
спровоЬен,е поступка набавке, односно комиси].и за набавку.

Ако  je  процеъена  вредност  набавке  мана  од  З.000.000,00  динара,  не  постоjи
обавеза именова1ъа комисиjе за набавку, у ком случаjу поступак jавне набавке спроводи
лице задужено за спровоЬеъе поступка набавке.

Прибавл,аIье три понуде
Члан 62.

Уколико j.е процегьена вредност набавке маIъа од 300.000,00 динара и уколико су
у питан,у стандардизована доБра, услуге или радови на тржишту, одлуком о спровоЬегьу
поступка се може одредити да лице задужено за спровоЬен,е поступка набавке приБави
три понуде и да применом критериj.ума наjниже понуЬене цене предложи на].повоjьниjу
понуду.

Понудом у смислу става 1. овог члана сматраhе се и извод са интернет странице
привредних субjеката.

У случаjу из става 1. овог члана не примен,уjу се одредбе овог правилника, и3узев
правила коjима се уреЬуjе да je пQтребно:
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-  обезбедити  примёну начела Закона  на  начин  коj.и j.е  примерен  околностима
конкретне набавке;

-обезбедити цил,еве коjи су прописани у овом правилнику;
-спречити постоjан,е сукоба интереса;
-уговорити цену ко].а ниjе веhа од упоредиве тржишне цене за предмет набавке

захтеваног квалитета.

Задаци Комисиjе, Односно лица задуженог за спровоЬене посгупка
Члан 6З.

Задаци лица задуженог за спровоЬен,е поступка, односно комиси].е за набавку су да:
-припреми позив за подношен,е понуда, оБразац понуде и модел уговора;
-комуницира са заинтересованим привредним субjектима;
-отвори и прегледа понуде;
-припреми предлог одлуке о избору наjповоjьниjе понуде;
-припреми предлог уговора;
-предузима све друге потребне радн,е у вези са спровоЬеъем поступка набавке.
Уколико je проце1ьена вредност набавке ].еднака или веhа од 5.000.00О,00 динара,

поред документациjе  из  алинеjе  1.  сачин,ава  се  и  конкурсна документациjа  коjом  се
ближе прописуjу услови за учешhе.

Позив за подношене понуда
Члан 64.

ПОзив за подношегье понуда садржи податке о предмету набавке, jединицу мере,
количине, податак да ли цена треба да укл,учи и додатне трошкове и ко].е, критериjум за
доделу уговора, рок за доставл,агье понуде одреЬен даном и сатом, место и начин на ко].и
се понуда подноси, захтеве у погледу испоруке/извршегьа, важегьа понуде, плаhан]а и
друге релевантне захтеве, као и контакт лица ко].е спроводи поступак набавке.

Покретан,е поступка набавке
•  Члан 65.

Поступак набавке на коjу се Закон не примеъуjе сматра се покренутим даном
слан,а позива за подношец,е понуда.

Лице задуЖено за спровоЬен,е поступка, односно комисиjа за набавку позив за
подношен,е понуда и друге сачинене документе доставл,а писаним путем цривредним
суб].ектима предложеним у захтеву за набавку.

Уколико ].е процен,ена вредност набавке jеднака или веhа од 3.000.000,00 динара,
позив за подношегье  понуда  и други  сачин,ени документи  обjав7ьуjу се  на интернет
страници Скупштине Града НОвог Сада, изузев уколико се позив упуhу].е само одреЬеним
привредним суб].ектима, у складу са образложен,ем подносиоца захтева.

Рок и начин за подношен,е понуда
чJIан 66.

Рок за подношен,е понуда мора бити примерен времену потребном за припрему
понуде и утврЬуjе се за сваки поjединачни поступак набавке, с тим што не може бити
краhи од три дана ако се понуде доставл,аjу непосредно или путем поште, односно два
дана ако се понуде могу доставити и путем електронске поште.
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Начин подношен,а понуде одреЬуjе се у позиву за подноше1ъе понуда и може бити:
непосредно, путем поште или електронским пу'тем,

Пр.ивредни суб].екти коjима je упуhен позив доставл,аj.у понуде до тренутка коjи je
одреЬен као рок за подношенэе понуда.

Понуда  коjа  стигне  након  истека  рока  за  подношен,е  понуда,  сматраhе  се
неблаговременом и биhе враhена неотворена понуЬачу, о чему he се сачинити службена
белешка.

Отваран.е понуда
Члан 67.

Понуде се отвара].у непосредно по истеку рока за подношен,е понуда.
Након отвара1ъа понуда, чланови комиси].е, односно лице задужено за спровоЬеъе

поступка  набавке,  потписуjу  Изjаву  о  постоjаIьу  или  непостоjаIьу  суко6а  интереса,
применом одредаба овог правилника коj.е се односе на поступак jавне набавке.

Отклан,ан, е недо статака
Члан 68.

Уколико  понуда  неког понуЬача  садржи  недостатке,  изузев уколико je  понуда
неБлаговремена,  таj  понуЬач  може  бити  позван  да  у  примереном  року  отклони
недостатке понуде, уколико таквим поступа1ьем не би дошло до злоупотребе и довоЬен,а
понуЬача у неjеднак положаj.

У случа].у иЗ става 1, овог члана понуЬачи не могу увеhати понуЬену цену, али je
могу уман,ити и у случа].у да je била испод процен,ене вредности набавке.

Уколико понуЬач у примереном року не отклони битне недостатке понуде, понуда
понуЬача he бити одбиjена.

Одлука о додели уговора
Члан 69.

Лице задужено за спровоЬе1ъе поступка, односно Комиси].а j.е дужна да у року од
седам дана од дана истека рока за подношенэе понуда припреми Предлог одлуке о додели
уговора или предлог одлуке о обустави поступка.

Одлуку из става 1. овог члана доноси секретар Скупштине Града Новог Сада,
Одлука се може доставити путем електронске поште привредним суб].ектима на

н,ихов писани захтев.

Закл,учен,е уговора

Члан 70.
На поступак закjьучеъа уговора о набавци се примен,уjу одредбе овог правилника

коjе се односе на поступак jавне набавке.
Предлог  уговора  сачиъава  лице  задужено  за  спровоЬен,е  поступка  наБавке,

односно  КОмисиjа, у четири  истоветна  примерка  и доставjьа  га на  потпис секретару
Скупштине Града Новог Сада и законском заступнику изабраног понуЬача.

Уз   предлог  уговора,   секретару   Скупштине   Града   Новог   Сада,   шеф   Службе
достав7ьа и допис коjим шеф Сектора своjим потписом потврЬуjе да je поступаК jавне
наБавке спроведен у складу са законом и другим прописима.

Уговор, у име и за рачун Наручиоца, потписуjе секретар Скупштине Града НОвог
сада.
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Контрола документациjе
Члан 71.

Контролу документациjе  сачи1ьене у поступку спровоЬегьа  набавки  на  коj'е  се
Закон не примен,у].е врши Сектор.

VI.      прАъЕнэЕ рЕАлизАциIЕ уговорА

Праhен,е реализациjе уговора

Члан 72.
По закл,учен,ууговора Сектор доставл,а уговор и пратеhу документациjу лицу коjе

je задужено за праhен,е реализациjе уговора.
Лице задужено за праhеIье реализаци].е уговора ].е jедно или више лица одреЬених

уговором  или  овлашhен,ем  за  праhегье  реализаци].е  уговора,  коjе  доноси  секретар
Скупштине Града НОв.ог Сада.

Лице задужено за праhеъе реализациjе уговора je  по  правилу одговорно лице
Корисника, односно руководилац организационих j.единица,  коjи je поднео захтев  за
набавку, односно у чиjoj і'е непосредно]. надлежности вршен,е послова коj.и су предмет
уговора.

Лице задужено за праhеъе реализаци].е уговора координира, прати и контролише
реализациjу   уговора,   комуницира   са   непосредним   корисницима   уговора,   врши
квантитативну и квалитативну контролу испоруке добара/изврше1ьа услуга/извоЬегьа
радова,   потврЬуі.е  реализациjу  уговора,   предаjе  на  плаhан,е  фактуру  са  пратеhом
документациjом, води  потребне евиденци].,е  и  извештава секретара  Скупштине  Града
Новог  Сада  и  Сектор  о  реализациjи,  засто].има,  неправилностима  'и  свим  другим
информациjама   значаjним   за   реализаци].у  уговора   за  чиjе  je   праhен,е   извршен,а
одговоран.

КОмуникациjа са другом уговорном страном
Члан 7З.

КОмуникациjа с другом уговорном страном у вези са извршен,ем уговора одвиjа се
писаним путем, односно поштом, електронском. поштом или факсом, осим када je усмена
комуникаци].а у вези са текуhим стварима jедина могуhа,

Уколико се одржава састанак с другом уговорном страном, о томе се сачигьава
службена белешка.

Са  другом  уговорном   страном   у  вези   са   извршегьем  уговора   по   правилу
комуницира  лице  задужено  за  праhен,е  реализаци].е  уговора,  а  о  чему  извештава
секретара Скупштине Града Новог Сада.

Сектор   обавештава  другу  уговорну  страну  о  лицу  задуженом   за   праhен,е
реализациjе уговора одмах по закл,учегьу уговора.

Начин праhен,а
Члан 74.

На критериjуме, правила и начин провере квантитета и квалитета испоручених
добара, пружених услуга или изведених радова примен,уj.у се важеhи прописи и општи
акти коjима се уреЬуjе ова област, као и одредбе закл,ученог уговора.
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Лице   задужено   за   праhен,е   реализаци].е   уговора   врши   квантитативни   и
квалитативни приjем добара, услуга или радова и дужно ].е да провери:

- да ли  количина испоручених добара,  пружених услуга или  изведених радова
одговара уговореноj;

- да ли врста  и  квалитет  испоручених добара, пружених услуга или  изведених
радова одговараjу уговореним

-  да  ли  je  доставл,ена  сва  неопходна  документаци].а  захтевана  уговором  или
важеhим прописима.

У случа].у да  се у току приjема утврди да  количина или  квалитет  испоруке не
одговара уговореном, не врши се приjем, него се сачигьава и потписуjе рекламациони
записник,  у  коj.ем  се  наводи  у чему  испорука,  Односно  извршен,е  ниjе  у  складу  са
уговореним.

Записник из става З. Овог члана потписуjу лице задужено за праhен,е реализациjе
Уговора, о чеМу у писаноj форми обавештава секретара Скупштине Града НОво.г Сада и
представнике друге уговорне стране.

Поступак по рекламациjи спроводи се у складу са одредбама уговора, закона коj.и
уреЬуjе облигационе односе и других прописа коj.и регулишу ову област.

Плаhан,е
Члан 75.

Ако  другачи].е  ниjе  прописано  општим  актима  и  процедурама  Наручиоца  или
закjьученим уговором, плаhан,е се врши на основу рачуна коjе доставл,а друга уговорна
страна, уз ко].е се доставл,а пропратна документациjа.

Оверу  рачуна  пре  плаhаIъа  врше,  по  правилу,  лице  овлашhено  за  праhен,е
реализаци].е уговора и  секретар  Скупштине  Града  НОвог  Сада,  као  и  одговорно  лице
Сектора за финансиjске послове Службе за заjедничке послове.

Овером  рачуна  од  стране  лица  овлашhеног  за  праhен,е  реализациjе  уговора
потврЬуjе се да су добра испоручена/ услуге `извршене/ радови изведени у складу са
УГОВОРОМ.

У случаjу да ].е у понуди привредног субjекта са коjим je закл,учен уговор наведено
да he се непосредно плаhати подизвоЬачу за део уговора коjи je он извршио, Сектор за
финансиjске  послове  Службе  за  заjедничке  послове  je  дужан  да  непосредно  плаhа
доспела потражива1ьа подизвоЬачу за део уговора коjи j.е он извршио.

Ако ниjе предвиЬено непосредно плаhан,е доспелих потраживан>а подизвоЬачу за
део уговора коjи je он извршио, Сектор за финансиjске послове Службе за заjедничке
послове ).е дужан да након плаhагьа привредном субjекту са коjим je закjьучен уговор
затражи да у року од 60 дана достави доказ и изjаву подизвоЬача да ].е извршио плаhан,е
подизвоЬачу н,егових потражива1ьа.

Уколико привредни субjект са коjим je закл,учен уговор, не достави доказ и изjаву
подизвоЬача у року из  става 5.  овог члана,  Сектор за  финансиjске  послове  Службе за
заjедничке послове je дужан да о томе обавести секретара Скупштине Града Новог Сада
и Сектор.

У случаjу из става 5. овог члана Сектор j.е дужан да достави Канцелари].и за jавне
набавке предлог за покрета1ье прекршаjног поступка.

Проблеми у реализациjи
Члан 76.

Лице овлашhено за праhеъе реализациjе уговора одговорно ).е за извршегiе тог
уговора  и  дужно  j.е  да  о  евентуалним  проблемима  у  реализациjи  писменим  путем
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обавести   секретара   Скупштине   Града   Новог   Сада,   коjи   обавештава   Сектор,   ради
утврЬиван,а начина решаван,а тих проблема и предузима].у одговараjуhе активности.

Средства финансиjског обезбеЬен,а

Члан 77.
Средства финансиjског обезбеЬе1ьа чува Сектор.
Руководилац  надлежне  организационе  jединице  се  стара  о  роковима  важегьа

средстава  финансиjског  обезбеЬен,а  и   прибавjьаъу  нових  средстава  финансиjског
обезбеЬен,а ако je постоjеhим истекао рок важегьа, а уговорне обавезе нису извршене,
као и о н,иховоj реализациjи.

У   случаjу   да   су   испун,ени   услови   за   реализациjу   средства   финансиjског
обезбеЬен,а,    руководилац    надлежне    организационе    jединице    писаним    путем
обавештава секретара Скупштине Града Новог Сада, ко].и подноси Сектору и Сектору за
финансиі.ске   послове   Службе   за   заjедничке   послове   захтев   3а   активираIъе   са
образложен,ем.

Сектор за финансиjске послове Службе за заj.едничке послове ].е дужан да обавести
Сектор и секретара Скупштине Града Новог Сада о реализациjи средства финансиjског
обезбеЬен,а.

Сектор води евиденциjу о реализованим средствима финансиj.ског обезбеЬеъа.

Измена и раскид уговора
Члан 78.

У  случаjу  потребе  за  изменом  или  раскидом  уговора  о  jавноj  набавци,  лице
овлашhенозапраhен,ереализациjеуговораотомеписанимпутемобавештавасекретара
Скупштине Града Новог Сада, коj.и обавештава Сектор уз доставjьагье образложеъа.

Сектор  проверава  да  ли  су  испун,ени  услови  за  измену  или  раскид  уговора
прописани законом ко].им се уреЬуjу jавне набавке и припрема документе потребне за
измену и раскид уговора.

Анекс, односно раскид уговора потписуjе секретар Скупштине Града Новог Сада.

Обавештен,е о измени уговора
Члан 79.

У случа].у измене уговора Сектор сачи1ьава обавештен,е о измени уговора коjе je
дужан да пошал,е на об].авл,иван,е на ПОрталу jавних набавки, у року од 10 дана од дана
измене уговора.

Сходна примена
Члан 80.

Одредбе овог правилника коjе се односе на праhен,е реализациjе уговора о jавноj
набавци сходно се примен,уjу и на праhеъе реализациjе оквирног споразума и уговора о
набавци.
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VII.      зАвршнЕодрЕдБЕ
Оваj. правилник ступа на снагу наредног дана од дана обjавл,иван,а на интернет

страници Скупштине Града Новог Сада.

рЕпуБликА срБиIА
АУТОНОМНА ПОКРА}ИНА ВОJВОдИНА
грАд нови сАд
служБА скупштинЕ грАдА новог сАдА
Броj: 021-11/2023-99-1

дана: З. ма].а 2023. године
нови сАд


